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Программное  обеспечение  ДОУ.

1 «Программа воспитания и обучения в детском саду»   

Под редакцией М.А.Васильевой.

 Задачи ДОУ на 2014-2015 учебный год:

1.Охрана жизни и укрепление физического и психического здоровья детей.

2.Обеспечение познавательно-речевого, социально-личностного, художественно-эстетического и физического развития детей.

3.Воспитание с учётом возрастных категорий гражданственности, уважение к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье.

4.Взаимодействие с семьями детей для обеспечения полноценного развития детей.

Условия умственного непрерывного развития

1. Развивающая среда.

2. Развивающее обучение.

3. Творческое развитие:

 - изо;

  Физкулътурно-оздоровительная работа в ДОУ

     1.Закаливание.

     2. Диагностика физической подготовки.

     3. Рациональная двигательная активность в течение дня.

     4. Кварц,  

      5. Усиленное внимание к ребенку в период адаптации к ДОУ.

6. Физкультурные занятия, игры, развлечения; прогулки на свежем воздухе.

7. Создание санитарно-гигиенического режима соответственно требованиям Госсанэпиднадзора.

Содержание плана работы

1. Работа с кадрами.

1.1. Инструктажи. Охрана труда.

1.2. Производственное собрание.

1.3. Самообразование. Повышение квалификации.
1.4. Аттестация.

1.5. Общественная деятельность сотрудников.

1.6. Консультации с обслуживающим персоналом.

2. Организационно-педагогическая работа

2.1. Посещение объединённых педсоветов.

2.2. Консультации для воспитателя.

2.3. Семинары.

2.4. Открытые просмотры, работа по линии РМО.

2.5. Смотры-конкурсы, выставки детского творчества.

2.6. Музыкальные развлечения, праздники.

2.7. Физкультурные развлечения, праздники.

2.9. Оздоровительно-профилактическая работа. Консультации медицинской сестры. 

2.10. Контроль, руководство.

2.11. Экскурсии.

3. Работа с родителями, школой и другими организациями.

3.1. Родительские собрания.

3.2. Работа родительского комитета. Субботники.

3.3. Наглядная агитация.

4. Административно-хозяйственная работа

4.1. Охрана жизни, здоровья детей и сотрудников (ОБЖ).

4.2. Материально-техническое обеспечение.

4.3. Контроль  за организацией питания.

4.4. Оперативные совещания администрации.

4.5. Другое...

Сентябрь 2014 года
27 сентября — День дошкольного работника.

	Вид деятельности


	Ответственный



	1. Работа с кадрами


	

	1.1. Текущие инструктажи по  ОТ, ТБ и охране жизни и здоровья детей.

	Заведующий



	1.2. Производственное собрание

     «Правила внутреннего трудового распорядка»


	Заведующий



	1..3.Правила обработки посуды, смена белья и др.


	Мед.сестра



	1 .4. Инструктаж с младшим  обслуживающим персоналом             

        «Должностные инструкции»
	 Мед.сестра



	1 .5. Подготовка к отчетному собранию трудового коллектива.


	 Заведующий

 

	1.6. Инструктаж с младшим обслуживающим персоналом     

      «Должностные инструкции»


	 Медсестра



	
	

	2. Организационно-педагогическая работа


	

	2.1. Педагогический совет № 1, установочный


	МБДОУ «Солнышко» п.Тинской



	2.2. Подготовка к празднику Осени.
	Воспитатель 

	2.3. Итоги смотра-конкурса «О готовности к новому учебному году».  


	Заведующий



	2.4. День знаний


	 воспитатель



	2.5. « День Здоровья » на улице.


	Воспитатель, медсестра

	2.6. Мероприятия по профилактике простудных заболеваний.


	 Медсестра



	2.7. Экскурсия для детей  старшего возраста. 


	Воспитатель



	3. Работа с родителями


	

	3.1. Анкетирование родителей «Ваше мнение о работе ДОУ».


	Воспитатель


	

	3.2. Анализ семей по социальным группам (полные, неполные и т.д.)
	Воспитатель, заведующий


	

	3.3. Составление плана работы родительского комитета.

	Заведующий, родительский 

комитет


	

	3.4. Заключение договоров с родителями.


	Воспитатель, заведующий


	

	4. Административно-хозяйственная работа


	

	4.1. Работа по благоустройству территории. Составление плана развития МТБ.


	Заведующий


	

	4.2. Разработка «Положения о режиме рабочего времени и времени отдыха работников ДОУ».


	Заведующий, медсестра  


	

	4.3. Работа по укреплению ДОУ новыми пособиями и мебелью.


	Заведующий


	

	4.4. Приказ по организации питания в ДОУ, назначение 

ответственных.


	Заведующий


	

	4.5. Оперативное совещание по подготовке ДОУ к новому учебному году.


	Заведующий


	

	4.6. Работа по составлению новых локальных актов, Устава ДОУ.


	Заведующий


	

	4.7. Важные текущие дела.


	Заведующий


	


Октябрь 2014 года

	Вид деятельности


	Ответственный

	1.Работа с кадрами


	

	1.1. Рейд комиссии по охране труда.


	Комиссия по ОТ

	1.2. Подготовка помещений ДОУ к зиме.


	Завхоз, заведующий

	1.3. Составление планов работы воспитателя по самообразованию.
	  Воспитатель

	1.4. Помощь воспитателю  по подготовке к  занятиям.
	Заведующий

	1.5.ТБ на пищеблоке при пользовании электроприборами.


	 Заведующий

	1.6. Проведение Дня учителя.


	Председатель ТК

	
	

	2.Организационно-педагогическая работа 


	

	2.1. Подготовка к педсовету  № 2


	МБДОУ «Солнышко» п.Тинской

	2.2. Посещение занятий в разновозрастной группе.
	Заведующий

	2.3.Посещение  РМО .

	Заведующий

	2.4. Организация праздника  Осени в группе.


	 Воспитатель



	2.5. Выставка детских рисунков «Золотая осень».


	Воспитатель 



	2.6. Осенний спортивный праздник– «День Здоровья».


	Воспитатель



	2.7. Тематическая проверка   «Художественно-эстетическое воспитание детей в ДОУ».


	Заведующий

	2.8. Экскурсия в осенний лес.


	Воспитатель,  помощник воспитателя



	2.9.Беседа «Оказание первой помощи, провалившемуся под лёд».
	Воспитатель

	3. Работа с родителями



	3.1. Консультация. Критерии готовности ребенка к школьному обучению.


	Учитель начальных классов Павловской СОШ

	3.2. Проведение общего и групповых родительских собраний.


	Коллектив, заведующий



	3.3. Работа с родителями по благоустройству территории.


	Воспитатели



	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Подача заявок на курсы повышения квалификации.


	Заведующий



	4.2. Заседание административного совета по охране труда — результаты обследования здания, помещений ДОУ.


	Комиссия  по ОТ



	4.3. Работа по обновлению мягкого инвентаря — шторы, постельное бельё.


	Комиссия по ОТ



	4.4. Рейд по проверке санитарного состояния помещений.


	Комиссия по ОТ, медсестра




	4.5. Приказ и назначение ответственных  по ОТ и пожарной безопасности


	Заведующий



	4.6. Инвентаризация в ДОУ. Списание малоценного и ценного инвентаря.


	Завхоз



	4.7. Работа по составлению локальных актов и нормативных документов.


	Заведующий




Ноябрь 2014  года

	
	Вид деятельности


	Ответственный


	

	
	1. Работа с кадрами



	
	1.1. Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов.


	Заведующий


	

	
	1.2. Подготовка здания к зиме,  уборка территории.


	Коллектив, заведующий


	

	
	1.3. Работа воспитателя по самообразованию.


	Воспитатель


	

	
	1 .4. Учебное занятие по пожарной безопасности.


	Заведующий


	

	
	1.5. Обсуждение роли помощника воспитателя в воспитании детей.

	 Воспитатель


	

	
	2. Организационно-педагогическая работа


	

	
	2.1. Педсовет.


	 МБДОУ «Солнышко» п.Тинской


	

	
	2.2.Выставка детских рисунков «Моя Мама».


	 Воспитатель          


	

	
	2.3. Посещение занятий-игр в разновозрастной группе. 


	Заведующий


	

	
	2.4. Выставка детских рисунков: «Поздняя Осень!»


	 Воспитатель


	

	
	2.5. Со спортом дружим –« День здоровья!».


	Воспитатель, медсестра


	

	
	2.6. Анализ заболеваемости за I квартал.


	Медсестра


	

	
	2.8. Итоги тематической проверки   в группе    

«Художественно-эстетическое воспитание детей в ДОУ».


	Заведующий
	

	
	3. Работа с родителями


	



Декабрь 2014  года

	Вид деятельности


	Ответственный


	

	1. Работа с кадрами


	

	1.1. Техника безопасности при проведении новогодних елок.


	Заведующий


	

	1.2. О новогодних подарках и празднике для сотрудников.


	Заведующий


	

	1.3. Посещение РМО, курсов повышения квалификации.


	Заведующий
	

	1.4. Консультация по проведению новогодних праздников.


	 Воспитатель


	

	2. Организационно-педагогическая работа


	

	2.1. Подготовка к педсовету № 3


	Заведующий, воспитатель



	2.2. Подготовка к РМО.


	Заведующий, воспитатель



	2.3. Конкурс на лучшую новогоднюю игрушку.


	Воспитатель, родители



	2.4. Новогодние праздники.


	Воспитатель, помощник воспитателя


	2.5. Зимние  спортивные развлечения – День Здоровья.


	Медсестра, воспитатель



	2.6. Составление плана профилактических мероприятий по разновозрастной группе группе.


	Медсестра



	
	 

	3. Работа с родителями


	

	3.1. Консультация медсестры. Профилактика гриппа у дошкольников.


	 Медсестра  



	3.2. Привлечение родителей к зимним постройкам на участке.


	Воспитатель



	3.3. Организация и приобретение новогодних подарков.


	Родительский комитет


	

	3.4. Выставка детских работ «Зимушка хрустальная».


	Воспитатель, старший воспитатель


	

	4. Административно-хозяйственная работа


	

	4.1. Рейд комиссии по  ОТ  по группам, на пищеблок.


	Комиссия  ОТ


	

	4.2. Работа в ДОУ по эстетике оформления помещений.


	 Заведующий


	

	4.3. Составление новогодних меню для детей, анализ любимых блюд — анкета.


	Заведующий, завхоз, медсестра


	

	4.4. Составление графика отпусков. Просмотр трудовых книжек и личных дел.


	Заведующий


	

	4.6. Работа по составлению новых  локальных актов и нормативной документации.


	Заведующий


	


Январь 2015  года

	Вид деятельности


	Ответственный



	1. Работа с кадрами



	1.1. Об охране жизни и здоровья в зимний период — лед, сосульки.


	Заведующий



	1 .2. Производственное собрание по итогам проверки 

по ОТ в декабре.


	Заведующий



	1.3. «О проведении прогулок».


	 Заведующий



	
	

	2. Организационно-педагогическая работа



	2.1. Просмотр итоговых занятий за I полугодие.


	Воспитатель



	2.2. Детская агрессивность.


	 Воспитатель

	2.3. Смотр поделок  на  участке.


	 Заведующий,  воспитатель



	2.4. Рождественские дни.


	 Воспитатель, помощник воспитателя


	2.5. Зимний спортивный праздник на улице «Взятие крепости»- День Здоровья.


	Воспитатель, медсестра



	2.6. «О профилактике гриппа». Устный журнал для родителей.


	Медсестра



	
	

	3. Работа с родителями



	3.1. О детском травматизме. Опасности на дорогах. ПДД.


	Воспитатель



	3.2 Подготовка к родительскому собранию. Конференции.


	Заведующий, медсестра, воспитатель



	3.3. Фотовыставка «Новогодние и  Рождественские праздники».


	 Воспитатель



	4. Административно-хозяйственная работа



	4.2. Очистка крыши. Ревизия электропроводки в ДОУ.


	Заведующий, завхоз, комиссия по ОТ.


	4.3. Ревизия продуктового склада. Контроль  закладки продуктов.


	Завхоз, заведующий, комиссия по ОТ.


	4.4. Укрепление МТБ ДОУ — приобретение мебели для группы.


	Заведующий



	4.5. Оперативное совещание по противопожарной безопасности.


	Заведующий



	4.6. Разработка плана развития ДОУ и уставных документов.


	Завхоз, заведующий



	4.7. Другое.


	Заведующий




Февраль 2015  года

	Вид деятельности


	Ответственный



	1. Работа с кадрами



	1.1. Профилактика гриппа в ДОУ в период эпидемиологического неблагополучия.


	Медсестра



	1.2. Рейд по  ОТ и ТБ  детей и сотрудников.


	Комитет по ОТ



	1.3. Подготовка к празднованию Дня 8 Марта.


	 Воспитатель, помощник воспитателя


	1.4. Повторяем правила СанПиН. Требования к санитарному содержанию помещений и дезинфекционные мероприятия. Профилактика гельминтозов.


	Медсестра



	2. Организационно-педагогическая работа



	2.1. Педсовет № 3    


	МБДОУ «Солнышко»



	2.2. Подготовка к РМО.


	Коллектив, старший воспитатель



	2.4. Понятие речевого этикета и его функции.


	Заведующий



	2.5.«3ащитники Отечества» — выставка рисунков детей.


	Воспитатель



	2.6. «Ух ты, Масленица!»


	Воспитатель, помощник воспитателя


	2.7. Эстафета для сильных и смелых, посвященная Дню защитника Отечества.


	 Воспитатель, помощник воспитателя


	2.8. Тематическая проверка.


	Заведующий, 
воспитатель



	3. Работа с родителями



	3.1. Анкетирование родителей по физическому воспитанию детей.


	Воспитатель.



	3.2. Выпуск бюллетеня для родителей «Права ребенка».


	Заведующий



	3.3.Индувидуальная работа с родителями.
	Воспитатель

	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Состояние охраны труда на пищеблоке.


	Комитет ОТ



	4.2. Проверка организации питания по новым  СанПиН.


	Заведующий,  комиссия по ТБ и ОТ



	4.3. Выполнение санэпидрежима в ДОУ.


	 Медсестра



	4.6. Разработка плана развития ДОУ и уставных документов.  


	Коллектив




Март 2015  года

	Вид деятельности


	Ответственный



	1. Работа с кадрами



	1.1. Работа по составлению инструкций и обновлению инструктажей.


	Заведующий



	1.2. Санитарное состояние помещений.


	Медсестра, воспитатель



	1.3. Посещение РМО.


	Воспитатель



	1.4. Празднование Международного женского дня.


	Председатель ТК



	1.5. О правилах внутреннего трудового распорядка.


	Заведующий



	2. Организационно-педагогическая работа



	2.1. Пальчиковая гимнастика и речевое развитие ребенка.


	 Воспитатель



	2.2. Подготовка детей к школе .Выполнение рекомендаций психолога.


	 Воспитатель



	2.3. Выставка «Наши милые мамы»


	Воспитатель



	2.4. Утренник «Наши мамы».


	Музыкальный руководитель



	2.5. Новый СанПиН — консультация


	Медсестра



	2.7. Концерт  детей из Детского дома.


	Воспитатель ДД.



	3. Работа с родителями



	3.1. Учим говорить правильно.


	Воспитатель



	3.2. Анализ заболеваемости детей .


	Медсестра, воспитатель



	3.3. Фотовыставка  «Вот, какие наши мамы».


	Воспитатель



	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по дополнительному освещению ДОУ.


	Завхоз


	

	4.2. Анализ накопительной ведомости в ДОУ.


	Медсестра, завхоз


	

	4.3. Анализ заболеваемости за I квартал 2013 г.


	Медсестра


	

	4.4. Работа по составлению новых  локальных актов и нормативных документов.


	Заведующий


	


Апрель 2015 года

	Вид деятельности


	Ответственный



	1. Работа с кадрами



	1.1. Рейд администрации  по ОТ и ТБ.


	 Заведующий, завхоз



	1.2. Производственное совещание «Забота об участке ДОУ — дело всего коллектива. Субботники».


	Заведующий, коллектив



	1 .3. Посещение РМО воспитателем.


	Заведующий



	1.4. Просмотр итоговых занятий .


	Заведующий



	1 .5. Экологические субботники по уборке территории.


	Коллектив



	1.6. Выполнение санэпидрежима.


	Медсестра



	2. Организационно-педагогическая работа



	2.1. Подготовка к педсовету № 4


	МБДОУ «Солнышко» п.Тинской



	2.2. «Уроки доброты» -беседа.


	Библиотекарь



	2.3. Организация детского творчества летом.


	 Воспитатель



	2.4. Выставка детских рисунков «Весенние мотивы».


	Воспитатель



	2.5. «День смеха», «Пасха».


	Воспитатель


	2.6. Мама, папа, я — спортивная семья.


	Воспитатель, пом.воспитателя


	2.7. Консультация «Кишечная инфекция».


	Медсестра



	2.8. Фронтальная проверка детей подготовительной группы.


	Специалисты, заведующий



	
	

	3. Работа с родителями



	3.21 Работа ДОУ с семьей по воспитанию здорового ребенка.


	 Воспитатель, медсестра



	3.3. Проведение  общего родительского  собрания.


	Воспитатель



	3.4. Фотовыставка «Наши дела».


	 Воспитатель



	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Работа по благоустройству территории.


	Завхоз, коллектив



	4.2. Формирование основ ЗОЖ — производственное собрание в ДОУ.


	Заведующий



	4.3. Сформированность у детей навыков самообслуживания — срез по возрастным группам.


	Заведующий



	4.4. Оперативное совещание по итогам анализа питания в ДОУ.


	Заведующий



	4.5. Работа по упорядочению номенклатуры дел.


	Заведующий




Май 2015  года

	Вид деятельности


	Ответственный



	1. Работа с кадрами



	1.1. Проведение инструктажей к летне-оздоровительной работе.


	Заведующий



	1.2. О переходе на летний режим работы.


	Заведующий



	1.3. Составление годовых отчетов.


	Заведующий



	1.4. Организация выпуска детей в школу.


	Воспитатель, родительский комитет



	1.5. Озеленение участка ДОУ.


	Коллектив



	1.6. Соблюдение санэпидрежима в летний период.


	Медсестра



	2. Организационно-педагогическая работа



	2.1. Итоговый педсовет № 5.


	Заведующий, воспитатель, 



	2.2. 0 работе воспитателя  в летний период.


	Заведующий



	2.3. О прогулках с детьми летом (теоретический семинар).


	 Воспитатель



	2.4. Оформление материалов по итоговым занятиям.


	Воспитатель



	2.5. О готовности детей к школе.


	Логопед



	2.6.Праздник-«День Победы».


	Воспитатель



	2.7. Выпускной бал « До свиданья детский сад!».


	 Воспитатель, пом.воспитателя


	
	

	3. Работа с родителями



	3.1. Как правильно использовать летний отдых.


	Воспитатель



	3.2. Привлечение родителей к благоустройству территории ДОУ.


	Заведующий



	3.3. Общее собрание родителей.


	Заведующий



	3.4. Выпуск детей в школу.


	Воспитатель, пом.воспитателя


	3.5. Выставка работ художественно-продуктивной деятельности «Чему мы научились за год».


	Воспитатель



	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Анализ детей по группам здоровья на конец учебного года.


	Медсестра



	4.2. Закупка материалов для ремонтных работ.


	Завхоз



	4.3. Анализ накопительной ведомости.


	Медсестра, заведующий



	4.4. Благоустройство территории.


	Коллектив



	4.5. Работа по оформлению     нормативных документов.


	Заведующий




3.1. Творческая гостиная для родителей. Экология семьи и души (библиотекарь ).


�
Воспитатель


�
�
3.2. Фотовыставка. Осенние праздники и развлечения.


�
 Воспитатель


�
�
4. Административно-хозяйственная работа


�
�
4.1. Работа по оформлению ДОУ к Новому году.


�
Заведующий


�
�
4.2. Проверка освещения ДОУ, работа по дополнительному освещению ДОУ.


�
Завхоз


�
�
4.3. Анализ накопительной ведомости, бракеражного журнала. Консультация родителям по организации дополнительного питания в семье.


�
Заведующий, медсестра


�
�
4.4. Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу.


�
Медсестра


�
�
4.5. Работа по составлению новых локальных актов и нормативных документов.


�
Заведующий


�
�
 








